
B
S
d

 

 

In
 
1
2
3
4
5
6
6
6
6
6
7
7
7
. 
A
W
A
Z
A
W
W
A
W
D
T
 
Z
W
W
W
W
K
g
 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

nhalt 

. Worum h
2. Was bei
3. Wie lang
4. An welc
5. Was pas
6. Wie ist e
6.1 Was m
6.2 Was m
6.3 Können
6.4 Bin ich
7. Sonderr
7.1 Geltung
7.2 Nutzun

Anlage  - M
Wer ist ver
An wen ka
Zu welchem
Auf welche
Welche pers
Wer hat Zu
An wen we
Wie lange 
Datenschu
Thema CLO

Zusätzliche
Wo werden
Wie sicher
Wo kann ic
Was tut die
Kann eine 
genutzt we

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

handelt es
nhaltet Of

ge darf ich
he Regeln
ssiert, wen
es mit Sch
uss ich be
uss ich be
n meine A
 verpflich

regelungen
gsbereich

ngsrichtlin

MS Teams
rantwortlic
nn ich mic
m Zweck s
er Rechtsg
sonenbezo

ugriff auf m
erden die D
werden m

utz bei Ver
OUD-Act…

e Informat
n meine pe
r ist Micros
ch mehr z
e Schule z
Einwilligu

erden?......

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

s ich?.......
ffice 365?
h Office 36
n muss ich
nn ich mic
hutz und S
eim Passw
ezüglich m

Aktivitäten
tet Office 
n zur Nutz

h……………
nien und V

: Datensc
ch für die 
ch wende
sollen me
grundlage
ogenen Dat
meine per
Daten übe

meine Date
rarbeitung
……………

tionen……
ersonenb
soft Team
um Daten
zum Schu
ung nach d
.................

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

.................

.................
65 verwen
h mich ha
ch nicht an
Sicherheit 
wort beach
meiner Zug
 bei Office
365 zu ve

zung von 
……………
Verhaltens

chutzrecht
Verarbeit
n, wenn ic

eine Daten
e erfolgt d
ten werden

rsonenbez
ermittelt?.
en gespeic
g von pers

………………

……………
ezogenen

ms?...........
schutz vo
tz meiner 
dem Urtei
.................

nasium 

für Schül
MICROSO

 

.................

.................
nden?........
lten?........
n die Rege
meiner (p

hten?.......
gangsdate
e 365 über

erwenden?
Microsoft 

………………
sregeln……

tliche Info
tung der p
ch Fragen

n verarbeit
ie Verarbe

n bei der N
zogenen D
.................
chert?......
sonenbezo
……………

……………
n Daten ve
.................

on Microso
personen
l des EUG
.................

lerinnen 
OFT OFFI

.................

.................

.................
.................
eln halte?

personenb
................
en beacht
rwacht od
?...............
Office „T

……………
……………

rmationen
personenb
n zum Date
tet werden
eitung?....
utzung von

Daten?......
................
................
ogenen Da

………………

……………
erarbeitet?
.................
oft Teams
nbezogene
GH zum EU
.................

und Sch
ICE 365 /

................
.................
.................
................

?................
bezogenen
................

ten?..........
der kontro
................
eams“……

………………
………………

n nach Art
bezogenen
enschutz h
n?.............
................
n MS Team
................
................
.................
aten in de
……………

……………
?................
.................
 erfahren?

en Daten i
U-US Priva
................

hüler 
/ MS Tea

................
.................
.................
................
................

n) Daten?.
................
.................
lliert werd
................

……………
……………
……………

t. 12 DSGV
n Daten?..
habe?......
................
................

ms verarbei
................
................
.................
n USA……

………………

……………
.................
.................
?...............
n MS Tea
acy Shield
................

ams 

................

................
.................
................
................
.................
.................
.................
den?.........
................
…………..

………….…
….…………

VO............
................
................
................
................
tet?...........
................
.................
.................

……….......
………...…

………….1
.................
.................
.................
ms?.........
d noch 
................

1 

..2 

..2 

.2 
..3 
..4 
..4 
..5 
..5 
..6 
..6 
..6 
..6 
..6 

...8 
..8 
..8 
..8 
..8 
.8 
..9 
..9 
..9 
9 
10 

10 
.10 
10 
.10 
11 

11 



B
S
d

 

 

1

D
L
V

N
O

2

M
S
A

S

3

S
S
s
m
V

M

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

. Worum h

Das Berufs
Lernen im 
Verfügung. 

Nachfolgen
Office 365 a

2. Was bei

Mit den D
Schülerinne
Apps könne

Sie erhalten

 Micro
(5 De

 Eine
Pass

 Onlin
Präs

3. Wie lang

Sie dürfen 
Schule verl
spätestens 
mehr nutze
Verantwortu

Mit der Nutz

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

handelt es

skolleg Gla
Unterricht 
 

nde Regelu
ab.  

nhaltet Of

Diensten, 
en und Sc
en Sie auc

n:  

osoft Offic
esktop PC

en Benutze
swort könn
ne-Speiche
sentationen

ge darf ich

Office 365
lassen ode
8 Woche

en. Das 
ung.  

zung von O

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

s sich? 

adbeck (im
sowie zu

ungen stec

ffice 365? 

Programm
chülern im
ch zu Haus

e Professi
Cs bzw. Lap
ernamen 

nen Sie sic
er mit 1
n) dürfen z

h Office 36

5 so lange
er Office 3
n gelösch
rechtzeitig

Office 365 

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

m Folgend
 Hause M

cken den 

 

men und 
 Unterrich

se zum Ler

onal Plus f
ptops / 5 T
(nachname
h bei Offic
Terrabyte 

zum Hochla

65 verwen

e verwende
65 nicht m
t. Dann kö
e Sichern

verpflichte

nasium 

für Schül
MICROSO

 

en „BKG“
Microsoft O

Rahmen f

Apps kön
ht zusamm
rnen und A

für die Inst
Tablets / 5 S
e@bkgla.d

ce 365 anm
Speiche

aden nicht 

nden?  

en wie Sie
mehr benut
önnen Sie

n Ihrer Da

en sich alle

lerinnen 
OFT OFFI

) stellt für
Office 365 

für eine v

nnen Sie 
menarbeiten
Arbeiten für

tallation au
Smartphon
de). Mit d
melden.  
rplatz. Da
größer als

e am BKG
tzen möch
e die Diens
ateien und

e Nutzer di

und Sch
ICE 365 /

r das gem
(im Folge

verantwortu

mit Lehr
n. Die Pro
r die Schul

uf insgesam
nes)  
em Benut

ateien (z
s 50 Megab

 angemeld
ten, wird I
ste, Progr
d Daten 

ese Regel

hüler 
/ MS Tea

meinsame A
nden „Offi

ungsvolle 

rkräften u
ogramme, 
e verwend

mt 15 priva

tzernamen

.B. Word
byte sein.  

det sind. W
hr Benutze

ramme und
liegt in Ih

ungen einz

ams 

Arbeiten u
ce 365“) z

Nutzung v

und ander
Dienste u

den.  

aten Gerät

n und eine

-Dokumen

Wenn Sie d
erkonto na
d Apps nic
hrer eigen

zuhalten. 

2 

und 
zur 

von 

ren 
und 

ten 

em 

nte, 

die 
ach 
cht 

nen 



B
S
d

 

 

4
 

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

4. An welc

1. Sie s
halte
ande
 
Frem
dürfe
spei
Bilde

Aufz

 
Aller
Abfil
Softw

2. Die T
Schü
Es i
gew

3. Unte
Nack
oder
teilen

4. Die 
bedr

5. Unte
zuge

6. Falls
Mass
verse

7. Unte
jema

8. Unte
der P

9. Unte
Über
Hass
die P

10. Pers
Klas

11. Helfe

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

he Regeln

sind verpf
en. Nehme
erer und ha

mde Inhalt
en Sie n
chern. Da
er.  

zeichnung

r Art bede
men mit d
ware. 
Teilnahme
ülerinnen u
st verbote
ähren und

erlassen S
ktdarstellun
r kriminelle
n!  

Verbreitu
rohenden I
erlassen S
efügt oder a
s Ihnen d
sen-Nachr
enden.  

erlassen Si
and andere
erlassen Si
Programm
erlassen S
rtragen vo
sreden ode
Privatsphär
sonenbezo
senfotos, F
en Sie niem

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

n muss ich

Halten

flichtet sich
en Sie kein
alten Sie s

te (Texte, F
nicht ohne
azu gehö

gen und M

utet z.B.: 
dem Smart

e an den V
und Schüle
en, Perso
d sie an V
Sie es, u
ngen, Bru

e Handlung

ung und 
nhalten sin

Sie Handlu
angedroht 
ie Schule 
richten (S

ie Handlun
es ausgebe
ie es, wiss
e und App

Sie Handlu
on Viren, 
er Aufrufe
re von and
gene Date
Filme, etc.
mandem b

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

h mich ha

n Sie sich

h bei der 
e unrechtm
ich an die 

Fotos, Vide
e Genehm

ören auch

Mitschnitte

Fotografie
tphone ode

Video- und
ern gestatte
onen, die 
ideo- und 

unangemes
utalität, Po
gen zum In

das Ver
nd verbote
ungen, dur

wird!  
die Nutz

Spam) un

ngen, die b
en oder zu
entlich Bes

ps zu umge
ungen, die

das Belä
 zur Gewa

deren verle
en (z.B. Le
) dürfen ni

bei einem V

nasium 

für Schül
MICROSO

 

lten?  

h an die fo

Nutzung v
mäßigen H
Regeln de

eos, Liede
migung d
h eingesc

e aller Art
verbo

eren des B
er mit eine

d Audiokon
et.  
nicht Teil
Audiokon

ssene Inh
ornografie, 
nhalt hat) z

rsenden v
en! 
rch die Ki

ung der E
nd/oder a

betrügerisc
u versuchen
schränkun

ehen! 
 Ihnen od
stigen and
alt gegen 
etzen!  
bensläufe,
cht gespei

Verstoß ge

lerinnen 
OFT OFFI

lgenden R

von Office 
Handlungen
es Urheber

r, Audio un
der Urheb
cannte od

von  Vide
oten. 

Bildschirms
er Kamera

nferenzen 

 der Klas
nferenzen 
halte oder

anstößige
zu veröffen

von beläs

inder ausg

E-Mail-Fun
andere F

h, falsch o
n die Diens
gen des Z

der andere
derer, das
andere)! U

, Entschuld
ichert werd
gen diese 

und Sch
ICE 365 /

Regeln: 

365 an d
n vor! Verle
rrechts!  

nd andere 
ber in Off
der abfoto

eo- und Au

s, Bildschir
a, Aufnahm

ist aussch

sse sind, Z
teilhaben

r anderes 
e Sprache
ntlichen od

stigenden,

genutzt we

nktion erla
Formen u

oder irrefüh
ste zu man
ugriffs auf 

en Schade
s Posten 
Unterlasse

digungen, Ä
den. 
Regeln!  

hüler 
/ MS Tea

das gelten
etzen Sie k

Materialie
fice 365/ 
ografierte 

udiokonfe

rmabbild (
men mit Hi

hließlich de

Zugang z
n zu lassen

Material 
e, Gewaltd
der über di

 beleidig

erden, ihn

aubt, dürfe
nzulässige

hrend sind 
nipulieren)
bzw. der V

en zufügen
terroristisc

n Sie Han

Ärztliche A

ams 

de Recht 
keine Rech

n)  
MS Team
Texte u

renzen sin

(Screensho
lfe speziel

en jeweilig

u Teams 
n." 

(das z. 
darstellung
e Dienste 

enden od

nen Schad

en Sie kei
er Werbu

(z.B. sich 
! 
Verfügbark

n (z. B. d
cher Inhal

ndlungen, d

Atteste, 

3 

zu 
hte 

ms 
nd 

nd 

ot), 
ller 

gen 

zu 

B. 
gen 

zu 

der 

den 

ine 
ung 

als 

keit 

das 
lte, 
die 



B
S
d

 

 

 
5
 
D
F
D
S

 
B
v
S
„C
R
A
 
Z

6

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

5. Was pas

Die Schule
Fehlverhalt
Durch die 
Straftatbest

 Verle
 Verle

durc
 Vers

Kuns

Besteht ge
vorgenannt
Staatsanwa
Cybercrime

Regionen w
Alter der Sc

Zudem: 
 Bei R
 Ordn

 

6. Wie ist e

 Das 
perso
dürfe
von P

 Je w
Sie 
perso

 Resp
infor

 Pers
Klass
perso
dass
fahrlä

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

ssiert, wen

e möchte
ens aufme
missbräu

tände zum
etzung der
etzung des
h Bildaufn

stoß gegen
sturheberre

egen Sch
ten Strafta
altschaft d
e“) ist eine
weisen dar
chülerinnen

Regelverst
nungsmaßn

es mit Sch

BKG hat m
onenbezog
en. Micros
Profilen, zu

weniger pe
handeln, 

onenbezog
pektieren 
mationelle

sonenbezo
senfotos, 
onenbezog

s Sicherhe
ässiges od

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

nn ich mic

e Sie prä
erksam ma
chliche N

m Tragen ko
r Vertraulic
s höchstpe
ahmen nac

n das Rech
echtgesetz

hülerinnen 
aten, so e
durch die 
e Benachric
rauf hin, da
n und Sch

tößen wird 
nahmen w

hutz und S

mit Microso
genen Dat
oft verpflic
ur Anzeige

ersönliche 
desto be

genen Dat
Sie auch
 Selbstbes
gene Dat

Filme, 
genen Dat
it und Sch

der vorsätz

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

ch nicht an

äventiv a
achen. 
utzung de
ommen: 
chkeit des W
ersönlichen
ch § 201a 

ht auf das e
zes (§§ 22

oder Sc
erfolgt in 
Schulleitu

chtigung in
ass sie all
üler. 

Ihr Zugan
werden eing

Sicherheit 

oft einen V
ten nur na

chtet sich, 
e von Werb
Daten Sie
esser kön
en beitrag
 das Rec

stimmung. 
ten (z.B. 

etc.) dü
ten und b

hutz von p
zliches Han

nasium 

für Schül
MICROSO

 

n die Rege

uf die m

er Video-

Wortes (§ 
n Lebensbe
des Strafg

eigene Bild
,33 KunstU

chülern d
der Regel
ng. Nach 

n der Rege
en Hinweis

ng zu Office
geleitet 

meiner (p

Vertrag ges
ach den V
Ihre perso

bung oder 
e von sich 
nnen Sie 
en.  
cht ander
 
Lebensläu

ürfen nic
ei denen 
ersonenbe
ndeln gefä

lerinnen 
OFT OFFI

eln halte?

möglichen 

und Aud

201 StGB)
ereichs und
gesetzbuch
d nach § 22
UrhG) 

der Verda
l eine Be

dem Jug
el erforderl
sen nachg

e 365 gesp

personenb

schlossen,
Vertragsbe
onenbezog
Marketingz
herausge
zum Sch

rer Person

ufe, Entsc
cht gesp
von ander

ezogenen 
hrdet werd

und Sch
ICE 365 /

?  

Konseque

iokonferen

) 
d von Pers
hes (StGB)
2 und §33 

acht der 
nachrichtig
gendkrimin
ich. Die Po

gehen und 

perrt 

bezogenen

 welcher g
estimmung
genen Dat
zwecke zu
ben und j
hutz und 

nen an d

chuldigung
peichert 
ren haben
Daten nich

den.  

hüler 
/ MS Tea

enzen ein

nzen könn

sönlichkeits
). 
des 

Begehung
gung der 
nalitätserlas
olizeibehör
zwar una

n) Daten? 

gewährleist
en verarb
en nicht z

u nutzen.  
e verantw

zur Sich

der Schule

gen, Ärztli
werden. 

n Sie dafü
ht durch le

ams 

nes solch

nen folgen

srechten 

g einer d
Polizei od
sses (Arti
rden aus d
bhängig vo

 

tet, dass Ih
beitet werd
ur Erstellu

wortungsvol
herheit Ih

e auf der

che Attes
Bei Ihr

r zu sorge
eichtsinnige

4 

hen 

nde 

der 
der 
kel 

den 
om 

hre 
den 
ung 

ller 
rer 

ren 

ste, 
ren 
en, 
es, 



B
S
d

 

 

6

V
P
E

V
B
Z

H
P
P
S
H
In
h
E
e

6

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

6.1 Was m

Verwenden
Passwörter
Empfehlung

 mind
 Groß
  mind

Verwenden
Buchstaben
Zeit, ein gu

Halten Sie 
Passwörter
Passwort. 
Schutzwirku
Hinweis: W
nformation

https://www
Empfehlung
erstellen/sic

6.2 Was m

 Sie s
zu ha

 Sollt
sein,
Falls
Adm

 Sollt
dam
den 

 Nach
Mob

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

uss ich be

n Sie ein gu
r sollten lei
g:  
destens 8-1
ßbuchstabe
destens ei

n Sie kein
n/Ziffernfol
tes Passw

Ihre Pas
r nicht me
Bereits v

ung erhebl
Wichtige Em

stechnik. (
w.bsi.bund.
gen/Cyber
chere-pass

uss ich be

sind verpfli
alten und d
en Ihre Zu
, sind Sie v
s noch mög

ministrator d
en Sie in K
it Zugang z
Eigentüme
h Ende der
ilgerät soll

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

eim Passw

utes Passw
cht zu mer

12 Zeichen
en und Kle
ne Zahl od

ne Eigenn
gen oder 

wort zu wäh

swörter ge
ehrfach! W
verwendete
lich.  

mpfehlunge
(Stand 08.2
de/DE/The
-Sicherhei
swoerter-e

ezüglich m

ichtet, Ihre
dürfen sie 

ugangsdate
verpflichtet
glich, sind 
der Schule
Kenntnis fr
zum fremd
er der Zuga
r Unterrich
en Sie sich

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

wort beach

wort: 
rken, aber 

n lang 
einbuchsta
der Sonder

namen, Ge
andere, le

hlen!  

eheim. Än
Wenn Sie 
e Passwö

en finden S
2021) 
emen/Verb
tsempfehlu

erstellen_no

meiner Zug

e Zugangsd
nicht an an

en durch e
t, sofort Ma
Zugangsp

e zu inform
remder Zug
den Benutz
angsdaten

htsstunde o
h von Offic

nasium 

für Schül
MICROSO

 

hten?  

schwer zu

ben 
rzeichen  

eburtsdate
eicht zu e

ndern Sie 
Ihr Passw
rter oder 

Sie beim Bu

braucherinn
ungen/Acc
ode.html 

gangsdate

daten zu Ih
ndere Pers
in Versehe
aßnahmen
asswörter 
ieren.  
gangsdate
zerkonto zu
n oder eine
oder der Ar
ce 365 abm

lerinnen 
OFT OFFI

u erraten se

en, Telefon
rratende Z

im Zweife
wort änder

einfache 

undesamt 

nen-und-V
countschutz

en beacht

hrem persö
sonen weit
en anderen
n zum Schu

zu ändern

n gelangen
u verschaf
n schulisc
rbeitssitzun
melden (au

und Sch
ICE 365 /

ein.  

nnummern
Zeichenfolg

el Ihr Pass
rn, wählen

Veränder

für Sicherh

Verbrauche
z/Sichere-

ten?  

önlichen Of
tergeben.  
n Personen
utz Ihres Z
n. Ist dieses

n, so ist es
ffen. Sie sin
hen Admin
ng an eine

usloggen). 

hüler 
/ MS Tea

n, aufeinan
gen. Nehm

swort. Ver
n Sie ein 
rungen ve

heit in der 

er/Informat
Passwoert

ffice 365 K

n bekannt 
Zugangs zu
s nicht mö

s Ihnen unt
nd jedoch 
nistrator zu
m Rechne
 

ams 

nderfolgen
men Sie s

rwenden S
völlig neu

erringern d

ionen-und-
ter-

Konto gehe

geworden 
u ergreifen
glich, ist de

tersagt, sic
verpflichte

u informiere
er bzw. 

5 

nde 
ich 

Sie  
ues 
die 

-

eim 

. 
er 

ch 
et, 
en.  



B
S
d

 

 

6

W
e
P
n
S
s
D
in

6

S
W
E
D
W
u

7

7

D
S

7

M
K
V
s
V

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

6.3 Können

Wenn Sie d
erfasst und
Protokollda
notwendig i
Sollte Verda
stichproben
Datenschut
nformiert (s

6.4 Bin ich

Sie können
Wenn Sie m
Einwilligun
Den Vordru
Wenn Sie 
unterschrei

7. Sonderr

7.1 Geltung

Diese Nutz
Schüler am

7.2 Nutzun

Mit Teams s
Konferenze
Videoübertr
sensible pe
Voraussetz

 Die E
schr
 

 Es is
 

 Onlin
und 

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

n meine A

die Dienste
 gespeiche

aten dürfen
ist. 
acht auf M
nweise unt
tzbeauftrag
siehe auch

 verpflich

 Office 365
mit Office 
ngserkläru
uck für die 
minderjähr
ben.  

regelungen

gsbereich

ungsordnu
m BK Gladb

ngsrichtlin

sind Video
en (und On
ragungen (

ersonenbez
zungen für 

Einwilligun
iftlich gege

st zulässig,

ne-Konfere
nicht mit N

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

Aktivitäten

e, Program
ert. Man be
n nur verarb

Missbrauch 
er Hinzuzie
gten ausge
h Punkt 5). 

tet Office 

5 freiwillig 
365 arbei

ung in die 
Einwilligun
rig sind, m

n zur Nutz

h 

ung gilt für 
beck.  

nien und V

o- und Tonü
nline-Unter
(Bild und T
zogene Da
die Nutzun

ng zur Nutz
eben habe

, Online-Un

enzen und 
Nutzung de

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

 bei Office

mme und Ap
ezeichnet d
beitet werd

der Diens
ehung des
ewertet we
  

365 zu ve

nutzen.  
iten möch
Verarbeit

ngserklärun
müssen Ihr

zung von 

die Benutz

Verhaltens

übertragun
rricht) einer
Ton) stellen
aten dar. D
ng von Tea

zung von O
n, umfasst

nterricht du

Online-Un
er Videofun

nasium 

für Schül
MICROSO

 

e 365 über

pps verwe
dieses Pro
den, wenn 

te durch B
s zuständig
erden. Die 

erwenden?

hten, müss
tung Ihrer 
ng erhalten
re Erziehu

Microsoft 

zung von M

sregeln  

ngen möglic
r besonder
n aus date

Daher beac
ams.  

Office 365, 
t auch die V

urchzuführ

nterricht so
nktion abge

lerinnen 
OFT OFFI

rwacht od

nden, werd
otokollieren

dies für da

Benutzer vo
gen Datens
Betroffene

?  

sen Sie ab
personen

n Sie von I
ngsberech

Office „T

MS Teams

ch. Dies be
rs verantw
nschutzrec

chten Sie b

die Sie un
Verwendu

ren.  

ollen bevor
ehalten we

und Sch
ICE 365 /

der kontro

den Ihre A
n als «Logg
as Funktion

orliegen, kö
schutzbeau
en werden 

ber mit ein
nbezogene
Ihrer Lehrk
htigten die 

eams“  

s durch alle

edarf im R
ortungsvol
chtlicher S

bitte die folg

nd/oder Ihre
ng von MS

rzugt nur m
erden.  

hüler 
/ MS Tea

lliert werd

Aktivitäten a
gen». Die 
nieren des

önnen Pro
uftragten / 
entspreche

ner schrift
en Daten e
kraft.  

Einwilligu

e Schülerin

Rahmen vo
llen Nutzun

Sicht beson
genden 

e Eltern de
S Teams.  

mit Tonüber

ams 

den?  

automatisc

s Systems 

tokolldaten

end 

lichen 
einwilligen

ngserkläru

nnen und 

n Online-
ng. 

nders 

er Schule 

rtragungen

6 

ch 

n 

n. 

ung 

n 



B
S
d

 

 

 

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

 Mit e
Zust
Kam
Bei V
sicht
keine
soge

 Aufz
Bildü
mög
gege
 

 Das 
best
aber
Unte
ausr
 

 Bevo
Prog
Dies
 

 Die I
vor d
 

 Sie s
keine
Urhe
Lehr
 

 Die S
Vera
ande
 

 Die A
miss
Inha
hierü
 

 Im F
Dam

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

einer Nutzu
immung er

mera am jew
Video-Konf
tbaren Um
e weiteren
enannten W

zeichnunge
übertragun
lich. Eine A

ebenenfalls

Desktop-S
immter De
r stets zu p
erricht ausg
reichend is

or der Des
gramme bz
se sind vorh

Icons auf d
den andere

sind verpfli
e Beleidigu
ebergesetz
rkraft zu be

Sicherung 
antwortung
eren Speic

Administra
sbräuchlich
lte (Chats,

über unver

Fall von Ve
mit ist die N

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

ung der Vid
rfolgt durch
weiligen G
ferenzen b
feldes geb
 Personen

Weichzeich

en (Mitschn
ng stattfinde
Aufzeichnu
s strafrech

Sharing (d.
esktop-Fen
prüfen, ob d
gegangen 
t.  

ktop für an
zw. Fenste
her zu sch

dem Deskt
en Teilneh

ichtet, die g
ungen ode
z zu beach
efragen.  

der in Tea
g der Nutze
cherorten d

ation ist ber
her oder st
 Dateien e

rzüglich inf

rstößen ge
utzung vo

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

deoübertra
h eindeutig
erät.  

bzw. Video
boten. Sie s
n sichtbar u
hner (der H

nitte) von (
et) sind sy
ung mit and
tlich verfol

h. das Übe
ster) ist na
dies im Ein
werden ka

ndere freig
r mit sensi
ließen.  

op sind da
menden zu

gesetzliche
er Verbreitu
ten (z.B. Q

ams gespe
er*innen –
durchzufüh

rechtigt, im
rafrechtlich

etc.) zur Ke
formiert.  

egen die N
n Office 36

nasium 

für Schül
MICROSO

 

agungen m
ges („konkl

o-Unterrich
sollten dah
und hörbar
Hintergrund

Video-)kon
ystemseitig
deren Mitte
lgt. 

ertragen de
ach Aufford
nzelfall erfo
ann) oder o

egeben wi
blen Inhalt

arauf zu prü
u verberge

en Regelu
ung von rec
Quellenang

icherten D
es wird em
ren.  

m Falle von
h relevante
enntnis zu 

utzungsor
65 und Tea

lerinnen 
OFT OFFI

müssen Sie
ludentes“) 

t ist Sorgfa
her auf Ihre
r sein) und 
d wird vers

nferenzen
 deaktivier
eln/Geräte

es gesamt
derung dur
orderlich is
ob das Teil

rd, ist sorg
ten geöffne

üfen, ob Be
en sind.  

ngen des S
chtsextrem

gaben). Be

Daten gege
mpfohlen re

n konkreten
er Nutzung
nehmen. D

dnung kan
ams nicht m

und Sch
ICE 365 /

e einverstan
Handeln: 

alt bei der B
e Umgebun
idealerwe

schwomme

(unabhäng
rt und aus 
en ist verbo

ten Deskto
rch die Leh
st (wovon i
len von Do

gfältig zu p
et sind (z.B

enennunge

Straf- und 
men Inhalte
i Unsicher

en Verlust o
egelmäßig

n Verdacht
g des Diens
Die betroffe

nn das Kon
mehr mögl

hüler 
/ MS Tea

nden sein.
Die Aktivie

Bestimmun
ng achten 
ise verwen

en dargeste

gig davon, 
Teams her

oten und w

op-Inhalts o
hrkraft erla
.d.R. bei O

okumenten

rüfen, ob g
B. Messen

en enthalte

Jugendsch
en) sowie d
heiten ist v

obliegt der
e Sicherun

tsmomente
stes die jew
enen Nutze

nto gesperr
ich.  

ams 

 Diese 
erung der 

ng des 
(es sollen 

nden Sie d
ellt). 

ob eine 
raus nicht 

wird 

oder 
ubt. Es ist 

Online- 
n nicht 

ggf. 
gerdienste

en sind, die

hutzes (z.B
das 
vorher die 

r
ngen auf 

en von 
weiligen 
er werden 

rt werden. 

7 

en 

e). 

e 

B. 



B
S
d

 

 

 
A

A
e

W
V
A
S

A
D
S
D
K
4
T
E

Z
D
u
v
B

A
D

W
V
S
N
S
B
v
in
U
v
 
E
n
 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

Anlage  - M

Auf dieser S
erforderlich

Wer ist ver
Verantwortl
Ansprechpa
Spies (stellv

An wen ka
Der behörd
Sebastian K
Datenschut
Kurt-Schum
45657 Reck
Telefon: 02
E-Mail-Adre

Zu welchem
Die Verarbe
und Lernpla
von Online-
Beratung in

Auf welche
Die Verarbe

Welche pe
Verarbeitet 
Schulzugeh
Nutzerstat
Sprachnot
Bildschirm
von Aufga
n Word, Ex
Umfragen,
von MS Tea

Eine Speic
nicht.  

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

MS Teams

Seite inform
e Verarbe

rantwortlic
lich ist der 
artner im B
v.) 

nn ich mic
lich bestel

Keßler 
tzbeauftrag

macher-Alle
klinghause

2361 53 44
esse: seba

m Zweck s
eitung ist e
attform mit
-Unterricht
n Kleingrup

er Rechtsg
eitung erfo

rsonenbe
werden D

hörigkeit, Z
us und von
izen, Bild-

mfreigaben
ben (zuge
xcel, Powe
 technisch
ams und in

cherung de

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

: Datensc

mieren wir 
itung von p

ch für die 
Kreis Rec

Berufskolle

ch wende
lte schulisc

gter für alle
ee 1 
en 
28 

astian.kess

sollen me
erforderlich
t der Möglic
tseinheiten
ppen oder 

grundlage
olgt auf der

zogenen D
aten zur E

Zugehörigk
n Lesebes
- und Ton
n, durch Ho
wiesen, ab

erPoint und
he Nutzun
n Teams in

er Bild- un

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

chutzrecht

r dich/ Sie ü
personenb

Verarbeit
cklinghause
eg Gladbe

n, wenn ic
che Daten

e öffentlich

sler@kreis-

eine Daten
h zur Nutzu
chkeit zu A

n in der Ler
Einzeltreffe

e erfolgt d
r Grundlag

Daten wer
Erstellung e
keit zu Tea
stätigunge
dateien in
ochladen g
bgegeben,
d OneNote 
ngsdaten z
ntegrierte F

nd Tondat

nasium 

für Schül
MICROSO

 

tliche Info

über die zu
bezogenen 

tung der p
en. 
ck ist die 

ch Fragen
schutzbea

hen Schule

-re.de  

n verarbeit
ung von Mi
Audio- und
rngruppe u
en zwische

ie Verarbe
e deiner/ I

rden bei d
eines Nutz
ms, Rollen

en (Chat), 
 Video- un

geteilte Da
 Fälligkeit,
erstellte u

zur Bereits
Funktionen

tei von Vid

lerinnen 
OFT OFFI

rmationen

ur Nutzung
Daten. 

personenb

Schulleitu

n zum Date
auftragte is

en im Kreis

tet werden
icrosoft Te
 Videokon

und zur ind
en Schüler

eitung? 
hrer Einwil

der Nutzun
zerkontos
n und Rech
erstellte C

nd Audioko
ateien, ers
 Rückmeld
und bearb
stellung de
n.  

deokonfer

und Sch
ICE 365 /

n nach Art

g von Micr

bezogenen

ng: Holger

enschutz h
t: 

s Recklingh

n? 
eams, eine
ferenzen u
ividuellen 

rn und Leh

lligung. 

ng von MS
(E-Mail Ad
hte), zur An

Chat-Nachr
onferenzen
stellte Kale
dung),  
beitete Inh
r Funktiona

renzen du

hüler 
/ MS Tea

t. 12 DS-G

osoft Team

n Daten? 

r Pleines u

habe? 

hausen 

r Kommun
und zur Du
Betreuung

hrkraft. 

S Teams v
dresse, Pa
nzeige ein
richten, 

n, Inhalte vo
endereinträ

halte, Einga
alitäten un

rch die Sc

ams 

GVO 

ms 

und Angel

nikations- 
urchführung
g und 

erarbeitet
sswort, 
es 

on 
äge, Statu

aben bei 
nd Sicherhe

chule erfo

8 

ika 

g 

t? 

us 

eit 

lgt 



B
S
d

 

 

W
A
d
M
v
e
V
T
d
V
A
U
 
A
W
v
M
e

W
D
s
z
N
V
S
K
g
u
In
N
K
b
C
 
D
B
w
g
d
N
u
u
d
s
 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

Wer hat Zu
Auf alle in T
die Person
Mitglieder e
von gestellt
einer Video
Videokonfe
Teilnehmer
die bei de
Verpflichtun
Auftragsver
US-amerika

An wen we
Wir nutzen 
verarbeitet 
Microsoft s
eigene Zwe

Wie lange 
Die Speich
sowie erste
zugewiesen
Nutzer die 
Verarbeitun
Schule. Die
Kontos ode
gilt auch für
und Audiok
nhalte in 

Nachrichten
Klassen- u
betroffenen
Chats gelös

Datenschu
Bei der Nu
werden. Da
gestellten A
dazu diene
Nach der 
ungehinder
und haben 
durch diese
sein. 

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

ugriff auf m
Teams du
en Zugriff

eines Team
ten Aufgab
okonferenz
erenz, Cha
r Zugriff au
r Nutzung
ng im R
rarbeitung 
anischem R

erden die D
Microsoft 

deine pers
sie nur en
ecke nutze

werden m
erung von

ellte und ge
ne, bearbe
Schule ve

ng widersp
e Löschung
er von Inha
r die Lösch

konferenze
von ande

n in Grup
und Lerng
n Schüler s
scht. Inhalt

utz bei Ver
utzung von
abei geht 
Aufgaben, 

en, die Sich
aktuellen 

rten Zugriff
auch keine

e Zugriffsm

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

meine per
rch Nutzer
f, mit dene
ms oder C
ben vorgen
z haben Z
ats, geteilte
uf eingegeb
g von Tea
Rahmen 
erforderlic

Recht (sieh

Daten übe
Teams im

sonenbezo
ntsprechen
n, also we

meine Date
n Daten, w
eteilte Inha
eitete und 
erlassen ha
pricht. Die 
g aus den 
alten durch
hung von D
n werden v
eren gete

ppenchats 
gruppen w
samt ihren 
te von Cha

rarbeitung
n MS Tea

es wenig
 Nutzerko
herheit un

Rechtsla
f auf alle 
e rechtliche

möglichkeit

 

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

rsonenbez
r eingestel
en sie get
hannels in
nommene 

Zugriff im S
e Dateien 
bene Inhal

ams anfalle
des mit

ch ist. US E
he unten).

ermittelt?
m Rahmen
ogenen Da
d unserer

eder für We

en gespeic
welche zur 
alte, Komm

abgegebe
at, seine E
Löschung 
Systemen

h die Schu
Dateien du
von der Sc
ilten Date
werden g

werden sp
von Schül

ats bestehe

g von pers
ams könne
ger um Inh
onten und 
d Funktion

age in de
Daten auf 
en Möglich
en von US

nasium 

für Schül
MICROSO

 

zogenen D
lten Dateie
teilt werde
n einem Te

Bearbeitu
Sinne von 
und Bilds

lte und get
enden Da
t der S
Ermittlung

 eines Ve
aten aussch
r Weisung
erbung und

chert? 
Bereitstell

mentare, Ch
ene Inhalte
Einwilligun
erfolgt inn

n von Micro
ule nach 30
urch den N
chule nicht
eien, bear
gespeicher
pätestens 
ern erstellt
en solange

sonenbezo
en auch D
halte von 
Teamzug

n der Platt
en USA 
f Servern i
hkeiten, sic
S Ermittlun

lerinnen 
OFT OFFI

Daten? 
en, Inhalte

en. Das kö
eam. Lehrk
ngen und 
Sehen, H

chirmfreiga
teilte Date

aten sowei
Schule ab
gsbehörde

rtrags zur 
hließlich in
en und fü
d auch nich

lung des N
hat-Nachric
e und Kale
g ganz od

nerhalb von
osoft ist vo
0 Tagen a
utzer selbs
t aufgezeic
rbeitete un
rt, solange
5 Jahre 

ten, geteilt
e das Kont

ogenen Da
Daten auf S

Chats, V
gehörigkeite
tform zu ge
haben US
in den US
ch dagege
gsbehörde

und Sch
ICE 365 /

e und Kom
önnen Einz
kräfte habe
erstellte In

Hören und 
aben. In e

eien. Der A
it dieses z
bgeschloss
en haben Z

Auftragsv
n unserem 
ür unsere 
ht, um sie a

Nutzerkont
chten, Spr
endereinträ
der in Teile
n 2 Monat
om Zeitpun
bgeschlos
st. Ton- un
chnet und g
nd abgeg

e ein Team
nach End

ten und be
o des ande

aten in de
Servern in
ideokonfer
en, sonde
ewährleist
S Ermittlu
A. Nutzer 
n zu wehre
en entsteh

hüler 
/ MS Tea

mmentare h
zelpersone
en Zugriff a
nhalte. Alle
Lesen au

einem Cha
Anbieter h
zur Erfüllu
senen V
Zugriff nac

erarbeitun
Auftrag. D
Zwecke u

an Dritte w

tos verarbe
achnachric
äge, endet
en widerru
en nach V

nkt der Lös
sen. Selbi

nd Bilddate
gespeicher
ebene Au
m besteht
de der S
arbeiteten 
eren Nutze

n USA 
n den USA
renzen, Te
ern um Da
en und zu
ungsbehör

erfahren 
en. Die Ris
en, dürften

ams 

haben jewe
en sein od
auf innerha
e Teilnehm
uf Inhalte d
at haben a
at Zugriff a

ungen sein
Vertrags z

h  

g. Micros
Demnach d
und nicht 
weitergeben

eitet werde
chten 
t, sobald d

uft oder ein
Verlassen d
schung ein
ger Zeitrau

en von Vide
rt.  
ufgaben u
t. Teams 

Schulzeit d
Inhalten u

ers besteht

A verarbei
erminen u
aten, welc
u verbesse
den nahe
davon nich
siken, welc
n eher geri

9 

eils 
der 
alb 

mer 
der 
alle 
auf 
ner 
zur 

oft 
darf 

für 
n.  

en, 

der 
ner 
der 
nes 
um 
eo- 

und 
für 

der 
und 
t. 

itet 
und 
che 
ern. 
ezu 
hts 

che 
ing 



B
S
d

 

 

 
T
Im
d
z
O
re
d
in
D
 
- 

W
D
P
s
W
D
W
T
c
 
D
h
 
V
in
“F
3
 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

Thema CLO
m Rahmen

die Heraus
zu verlager
Office 365 
echt gerin

dürften, fall
nsgesamt 
Deutschlan

- - - - - - - 

Wo werden
Die Verarbe
Produkten e
sogenannte
Wie sicher
Die Plattfor
Wo kann ic
Thema Sich
compliance

Die aktuelle
https://priva

Von besond
n der Schu
Für Micros

365 Educat

● nebe
pers

● pers
● pers

ähnl
Schü

● kein 
Unte
Erzie
und 

● seine
Erbr
diese
erfül

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

OUD-Act 
n des CLO
gabe von 

rn. Dort we
und Team
g, zudem 
ls überhau
3.310 An
d. 

- - - - - - - -

n meine pe
eitung von 
erfolgt übe
e Telemetr
r ist Micros
rm genügt 
ch mehr z
herheit bei

e-overview 

e Datensch
acy.micros

derer Bede
ule der folg
soft-Produk
tion, wird M

en den für 
onenbezog
onenbezog
onenbezog
ichen kom
üler/Studen
persönlich

erstützung 
ehungsber

e Anbieter
ingung der
elben Verp
len.” 

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

UD-Act ha
personenb

erden die m
ms anfallen

kann Mic
upt, schulis
nfragen vo

- - - - - - - - 

ersonenb
personen

erwiegend 
riedaten, e
soft Team
allen gäng
um Daten
 Microsoft 

hutzerkläru
oft.com/de

eutung ist d
ende Absc

kte, die von
Microsoft: 

autorisierte
genen Dat
gene Date
gene Date
merziellen
nten verwe
hes Profil e
autorisiert

rechtigten o

, an die pe
r Bildungsd
pflichtunge

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

aben US E
bezogenen
meisten Da
n. Nach An
crosoft dag
sche Konte
on Ermittlu

- - - - - - -

Zusätzli
ezogenen
bezogenen
auf Server
ine Art Dia

ms? 
gigen Siche
schutz vo
- https://do

ung von Mi
e-de/privac

dabei bezü
chnitt: 
n Ihrer Sch

e Bildungs
ten von Sc
en von Sch
en von Sch
n Zwecken 
enden ode
eines Schü
er Bildung
oder Schü

ersonenbez
dienstleistu

en für perso

nasium 

für Schül
MICROSO

 

rmittlungsb
n Daten, d
aten gespe
ngaben vo
gegen vor
en betreffe
ungsbehörd

- - - - - - - -
- - -  

iche Inform
n Daten ve
n Daten in
rn mit Stan
agnosedate

erheitsstan
on Microso
ocs.micros

icrosoft kan
cystatemen

üglich der p

hule bereitg

s- oder Sch
chülern/Stu
ülern/Stud
ülern/Stud
wie Behav
r freigegeb

ülers/Stude
s- oder Sc
lern/Stude

zogene Da
ung weiterg
onenbezog

lerinnen 
OFT OFFI

behörden a
ie auf Ser

eichert, die 
on Microso
r Gericht 
en. Microso
den an. D

- - - - - - - -

mationen
erarbeitet?

Microsoft 
ndort Deuts
en, in den 

ndards für C
oft Teams
soft.com/de

nn hier ein
nt 

personenb

gestellt we

hulzwecke 
udenten erf
denten wed
denten wed
vioral Targ
ben, 
enten erste
chulzwecke
nten im an

aten von Sc
gegeben w
gene Daten

und Sch
ICE 365 /

auch Mögl
rvern in de

bei einer 
ft ist die A
gehen. Di
oft gibt für
Davon kam

- - - - - - - 

? 
Teams un
schland. E
USA verar

Cloud Plat
 erfahren?
e-de/micro

ngesehen w

bezogenen

erden, eins

erforderlic
fassen ode
der verkauf
der zu Wer
eting von W

ellen, es se
e oder ist v
ngemessen

chülern/St
werden, da
n der Schü

hüler 
/ MS Tea

ichkeiten, 
er EU gesp
Nutzung v

Anzahl dies
e wenigst

r Juli - Dez
men die 

- - - - - - - -

d angebun
s ist möglic
rbeitet werd

ttformen. 
? 
softteams/

werden: 

 Daten von

chließlich 

chen Daten
er verwend
fen noch v
rbezwecke
Werbung f

ei denn, die
von den Elt
nen Alter g

udenten gg
azu verpflic
üler/Studen

ams 

bei Micros
peichert sin
on Microso
ser Anfrag
ten Anfrag
zember 20
meisten a

- - - - - - - -

ndenen 
ch, dass 
den. 

/security-

n Personen

Microsoft 

n keine 
den, 
verleihen, 
n noch zu 
für 

es dient de
tern, 
genehmigt,

gf. zur 
chten, 
nten zu 

10 

soft 
nd, 
oft/ 

gen 
gen 
019 
aus 

- - 

n 

er 

 



B
S
d

 

 

W
A
L
M
a
N
N
T
jä
 
K
g
D
a
a
D
B
E
 

 

Berufsko
Schule der Se

es Kreises R

fü

Was tut die
Als Schule 
Lehrkräfte o
Maßnahme
abläuft. Wir
Nutzer selb
Nutzer für e
Teams. Vor
ährliche Be

Kann eine 
genutzt we
Das ist mög
aus. Wegen
auch Art. 49
Datenschut
Betroffene 
Entscheidu

olleg Glad
ekundarstufe
Recklinghaus

Nut
r die Ver

e Schule z
hat für uns
oberste Pr

en dafür, da
r haben MS
bst möglich
einen siche
r Erteilung 
elehrung u

Einwilligu
erden? 
glich, allerd
n der beso
9 Abs. 1 lit
tzrecht her
über mögli
ng abschä

dbeck 
e II mit berufl
sen 

tzungsor
rwendun

zum Schu
s der Schu
iorität. Des
ass die Nu
S Teams s
hst wenige 
eren und v
des Zuga
nd die Nut

ung nach d

dings reich
onderen Um
t. a. Damit 
rrscht. Eine
iche Risike

ätzen könn

ichem Gymn

rdnung f
ng von M

tz meiner 
utz der pers
shalb sorge
utzung von 
so voreinge
Risiken en
erantwortu
ngs findet 
tzungsvere

dem Urtei

ht eine Einw
mstände de
ist berücks

e Einwilligu
en informie
en. 

nasium 

für Schül
MICROSO

 

personen
sonenbezo
en wir durc
MS Team

estellt, das
ntstehen kö
ungsvollen 
eine Grun

einbarung/ 

l des EUG

willigung n
er Daten, d
sichtigt, da
ung nach A
ert werden,

lerinnen 
OFT OFFI

nbezogene
ogenen Da
ch technisc

ms mit der g
s durch da
önnen. Ga
Umgang m

dschulung
Dienstanw

GH zum EU

ach Art. 6 
die in die U
ass in den 
Art. 49 Abs
, um die Fo

und Sch
ICE 365 /

en Daten i
aten unsere
che und or
größtmöglic
as Handeln
anz zentral 
mit den We
 statt. Dies

weisung er

U-US Priva

Abs. 1 lit. 
USA fließen
USA kein 

s. 1 lit. a. se
olgen und 

hüler 
/ MS Tea

n MS Tea
er Schüler 
rganisatoris
chen Siche
n und Fehle
ist die Sch

erkzeugen
se wird dur
gänzt.   

acy Shield

a DS-GVO
n, braucht 
der EU ve
etzt voraus
Tragweite 

ams 

ms? 
und 
sche 
erheit 
er der 
hulung der
 in MS 
rch eine 

d noch 

O nicht meh
es jetzt 
rgleichbare
s, dass 
ihrer 

11 

r 

hr 

es 


