
Ein Scanner für unterwegs: Office Lens 
 
Installiere die App „Office Lens“ und schon kann’s los gehen: 
 

1. Lege das Dokument oder Foto, das Du scannen möchtest, auf einen Tisch. Du kannst 
es auch von einer Wand abfotografieren. 

2. Rufe die Office Lens App auf und wähle „Dokument“ in der unteren Menüleiste aus. 
3. Halte Dein Smartphone oder Tablet in die Nähe des Dokuments.  
4. Wenn ein roter Rand um das Dokument erscheint, drücke den Auslöser. 
5. Anschließend kannst Du manuell den Rahmen anpassen oder einen anderen 

Bildausschnitt wählen. 
6. Speichere den Scan in einem Format Deiner Wahl, z. B. als jpeg oder als PDF oder bei 

gedruckten Texten sogar als OCR (optical character recognition = automatische 
Texterkennung). 

7. Gib der Datei einen Namen. Fertig! 
 
Die Scans findest Du oben rechts bei den drei Punkten unter dem Punkt „Meine Dateien“. 
 
 
 
Kurzversion (Übersicht) 
 
Dein Problem: Du möchtest eine ordentliche digitale Kopie eines Textes oder Bildes auf Dein 
Smartphone oder Tablet bringen, ohne Finger, Schatten oder Unschärfe? 
 
Die Lösung: Die kostenlose App „Office Lens“ von Microsoft 
 
Hier geht’s zum Download 
Android: 
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.office.officelens&hl=en 
iOS: 
https://apps.apple.com/de/app/microsoft-office-lens-pdf-scan/id975925059 
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